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Treinamento motivacional

Todos os colaboradores da área administrativa estão

convidados para o TREINAMENTO MOTIVACIONAL

que será realizado dia 18/11/2008 ás 15 horas na sala

de Projeções. Contamos com a sua presença...

Serviço de Empregabilidade INED

A Faculdade INED oferece
para os seus alunos o Serviço
de Empregabilidade INED

. Uma ferramenta criada
para aproximar o aluno do
mercado de trabalho através
de convênios e intercâmbios
com as empresas. Com o SEI
o aluno recebe orientações de
como fazer seu currículo, se
comportar em entrevistas de
trabalho e também é
encaminhado para vagas de
estágios.
Aqui em Rio Claro firmamos
uma parceria com a RH Brasil
onde a partir de fevereiro terá
um pólo de atendimento

aqui na Faculdade
INED.
O projeto SEI teve início com
uma semana de palestras
sobre Empregabilidade.  Ela
foi ministrada pelo Rogério
Géa, diretor da unidade RH
Brasil em Rio Claro e contou
com a participação d

(SEI)

aos
alunos

os alunos
de todos os cursos.

Eduardo Scatolin. é publicitário, graduado pela Universidade
Metodista de Piracicaba e concluiu também uma atualização em
Marketing Estratégico. É Pós-Graduado MBA em
Marketing Executivo Internacional pela Fundação Getúlio Vargas.
Além de responsável pela área de atendimento, planejamento e
criação da agência Dú.Scatolin propaganda e marketing, atua como
professor universitário na Faculdade INED unidade Rio Claro,
ministrando aulas de propaganda e marketing de serviços para o
curso de Marketing de Negócios.

Para que ocorra uma troca de experiências efetiva durante o
treinamento,utilizamos recursos multimídia que ajudam na fixação dos
conceitos das informações. Propagandas impressas, dinâmicas em
grupo, exercícios e filmesforma especialmente editados.
Todo o treinamento foi projetado para ser dinâmico e criar a máxima
interação com os participantes.

18/11/08 - 15 h Sala de Projeção da Faculdade INED

ASSUNTOS ABORDADOS

PALESTRANTE

DATA

Preconceito

Trabalho em equipe

Networking

Criatividade

Comunicação

Mudança

CONTAMOS COM A SUA PRESENÇA!

2 h 30 m
DURAÇÃO

Dia 27/11, das 19H às 22h40, na sala de projeção

teremos o III Treinamento Interno com o tema: " Cuidando

de sua imagem pessoal e profissional". A realização do

mesmo será feita pelos alunos do curso de Gestão de

RH, do módulo de Desenvolvimento de RH para os

alunos do módulo de Política de Remuneração e relações

de Trabalho do mesmo curso. Este evento faz parte do

componente curricular de Treinamento e Desenvolvimento

ministrado pela professora Ms. Maria Teresa Volpato Dias.

Treinamento interno

Notíc ias enviem para o emai l
mar ianag@sistemained.com.br



Renovação de matrícula
CSC (Centro de Serviços Compartilhados)

Para a complementação do

processo é necessário o

pagamento das parcelas dos

meses de dezembro de 2008

e janeiro de 2009 (parcela de

renovação da Matrícula).

A matrícula somente será

confirmada após o pagamento

das parcelas citadas e a

regularização de documentos

Os alunos que estão em débito

com suas mensalidades ou taxas

deverão procurar a Secretaria

Geral para negociá-las, até dia

19/12/2008. O aluno que se

enquadrar nessa situação não

poderá renovar a matrícula para

o próximo semestre. Após o

início das aulas não serão mais

realizados acordos das

mensalidades em atraso

Os interessados em utilizar o

Aproveitamento de Estudos de

disciplinas já cursadas na

Faculdade INED ou em outras

Instituições de Ensino Superior

deverão apresentar o Histórico

Escolar (original ou cópia

autenticada), Programas das

disciplinas, Critérios de

Avaliação e Grades Curriculares

da Instituição de Origem até dia

10/02/2009, na Secretaria

Acadêmica

As aulas no primeiro semestre

de 2009 terão início dia

26/01/2009

A matrícula da(s) disciplina(s)

em Dependência será(ão)

realizada(s) até 06/02/2009

pendentes .

Iniciamos em 03 de novembro as atividades do CSC
Financeiro e CSC Contabilidade e gostaríamos de
reforçar alguns procedimentos:

O responsável pelo recebimento/registro do
documento fiscal deve colher a aprovação no Formulário
de Autorização de Pagamento, conforma alçada
divulgada em comunicado da área tutora de finanças;

O registro dos documentos fiscais no sistema Datasul
deve ser realizado em até 24h após o recebimento da
mercadoria ou serviço.

O envio destes documentos para pagamento deve ser
feito diariamente, ao CSC Relacionamento, sempre após
o lançamento no sistema Datasul e por meio de registro
de solicitação de “Conferência do Movimento Diário de
Entrada de Documentos Fiscais” no sistema gerenciador
de demandas (Relativa/RITM), sendo que no corpo do
chamado devem ser relacionados os números dos
documentos e valores.
Dando prosseguimento ao planejamento já divulgado a
todos a partir de 20 de novembro as demandas que não
estiverem devidamente registradas no sistema serão
devolvidas aos solicitantes e constarão em relatório
emitido para a gerencia do CSC e reportados ao Diretor
da Unidade e Diretor de Marca semanalmente, onde
serão informados os motivos de cada ocorrência e a
incidência por unidade de negócio.
É NECESSÁRIO UMA GRANDE ATENÇÃO DOS
ENVOLVIDOS PARA QUE AS NOTAS SEJAM
RECEBIDAS, CONFERIDAS, LANÇADAS E ENVIADAS
COM A URGÊNCIA E INICIATIVA QUE O ASSUNTO
DEMANDA, OU SEJA, NÃO PODEMOS TER NOTAS
PARADAS OU DEMORA PARA ENCAMINHAMENTO
DAS MESMAS PARA AUTORIZAÇÃO SUPERIOR.
As notas serão pagas para que a empresa não corra
risco de penalidades financeiras e protesto dos
fornecedores, mas o apontamento e a devolução do
processo acontecerão de imediato à unidade de negócio
e ao solicitante.
Qualquer questionamento ou dúvida pode ser
encaminhado a Sra. Gláucia ou equipe do CSC
Relacionamento (Lúcia Simões)

a)

b)

c)

Aladir de Paula Lima Junior

Gerente CSC

Estão abertas as inscrições para o vestibular do dia
13 de dezembro. Para se inscrever basta acessar o
site www.faculdadeined.com.br e preencher a ficha
com os seus dados. O valor da inscrição é
R$25,00.

Inscrições para o vestibular


