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A Faculdade INED oferece
para os seus alunos o Servigo
de Empregabilidade INED
(SEl). Uma ferramenta criada
para aproximar o aluno do
mercado de trabalho atraveés
de convénios e intercambios
com as empresas. Com o SEI|
o aluno recebe orientacdes de
como fazer seu curriculo, se
comportar em entrevistas de
trabalho e também é
encaminhado para vagas de
estagios.

Aqui em Rio Claro firmamos
uma parceria com a RH Brasil
onde a partir de fevereiro tera
um polo de atendimento aos
alunos aqui na Faculdade
INED.

O projeto SEI teve inicio com
uma semana de palestras
sobre Empregabilidade. Ela
foi ministrada pelo Rogério
Géa, diretor da unidade RH
Brasil em Rio Claro e contou
com a participagao dos alunos
de todos os cursos.

Servigo de Empregabilidade INED

Noticias enviem para o email
marianag@sistemained.com.br

Treinamento motivacional

Todos os colaboradores da area administrativa estdo
convidados para o TREINAMENTO MOTIVACIONAL
gue sera realizado dia 18/11/2008 &s 15 horas na sala
de ProjegOes. Contamos com a sua presenca...

TREINAMENTO MOTIVACIONAL

PALESTRANTE

Eduardo Scatolin. é publicitario, graduado pela Universidade
Metodista de Piracicaba e concluiu também uma atualizagdo em
Marketing Estratégico. E Pés-Graduado MBA em

Marketing Executivo Internacional pela Fundacéo Getulio Vargas.
Além de responsavel pela area de atendimento, planejamento e
criagdo da agéncia Du.Scatolin propaganda e marketing, atua como
professor universitario na Faculdade INED unidade Rio Claro,
ministrando aulas de propaganda e marketing de servigos para o
curso de Marketing de Negdcios.

ASSUNTOS ABORDADOS
Preconceito

Trabalho em equipe

Networking

Criatividade

Comunicacéo

Mudanca

Para que ocorra uma troca de experiéncias efetiva durante o
treinamento,utilizamos recursos multimidia que ajudam na fixagéo dos
conceitos das informagdes. Propagandas impressas, dindmicas em
grupo, exercicios e filmesforma especialmente editados.

Todo o treinamento foi projetado para ser dinamico e criar a maxima
interacdo com os participantes.

DATA
18/11/08 - 15 h Sala de Projecéo da Faculdade INED

DURACAO
2h30m

CONTAMOS COM A SUA PRESENCA!

Treinamento interno

Dia 27/11, das 19H as 22h40, na sala de projegao
teremos o Ill Treinamento Interno com o tema: " Cuidando
de sua imagem pessoal e profissional". A realizagdo do
mesmo sera feita pelos alunos do curso de Gestdo de
RH, do médulo de Desenvolvimento de RH para os
alunos do modulo de Politica de Remuneracéo e relagdes
de Trabalho do mesmo curso. Este evento faz parte do
componente curricular de Treinamento e Desenvolvimento
ministrado pela professora Ms. Maria Teresa Volpato Dias.




Renovagao de matricula

e Para a complementacao do
processo € necessario o
pagamento das parcelas dos
meses de dezembro de 2008
e janeiro de 2009 (parcela de
renovagao da Matricula).

A matricula somente sera
confirmada apds o pagamento
das parcelas citadas e a
regularizacdao de documentos
pendentes .

Os alunos que estao em débito
com suas mensalidades ou taxas
deverao procurar a Secretaria
Geral para negocia-las, até dia
19/12/2008. O aluno que se
enquadrar nessa situacdo nao
podera renovar a matricula para
0 proximo semestre. Apds o
inicio das aulas ndao serao mais
realizados acordos das
mensalidades em atraso

Os interessados em utilizar o
Aproveitamento de Estudos de
disciplinas ja cursadas na
Faculdade INED ou em outras
Instituicdes de Ensino Superior
deverao apresentar o Histoérico
Escolar (original ou cépia
autenticada), Programas das
disciplinas, Critérios de
Avaliacao e Grades Curriculares
da Instituicdo de Origem até dia
10/02/2009, na Secretaria

Académica

As aulas no primeiro semestre

de 2009 terao inicio dia
26/01/2009

A matricula da(s) disciplina(s)
em Dependéncia sera(ao)
realizada(s) até 06/02/2009

a CSC (Centro de Servigcos Compartilhados) )

Iniciamos em 03 de novembro as atividades do CSC
Financeiro e CSC Contabilidade e gostariamos de
reforgar alguns procedimentos:
a) O responsavel pelo recebimento/registro do
documento fiscal deve colher a aprovagao no Formulario
de Autorizagdo de Pagamento, conforma algada
divulgada em comunicado da area tutora de financgas;
b) O registro dos documentos fiscais no sistema Datasul
deve ser realizado em até 24h apds o recebimento da
mercadoria ou servigo.
c¢) O envio destes documentos para pagamento deve ser
feito diariamente, ao CSC Relacionamento, sempre apos
o langamento no sistema Datasul e por meio de registro
de solicitagao de “Conferéncia do Movimento Diario de
Entrada de Documentos Fiscais” no sistema gerenciador
de demandas (Relativa/RITM), sendo que no corpo do
chamado devem ser relacionados os numeros dos
documentos e valores.
Dando prosseguimento ao planejamento ja divulgado a
todos a partir de 20 de novembro as demandas que nao
estiverem devidamente registradas no sistema seréo
devolvidas aos solicitantes e constarao em relatério
emitido para a gerencia do CSC e reportados ao Diretor
da Unidade e Diretor de Marca semanalmente, onde
serdo informados os motivos de cada ocorréncia e a
incidéncia por unidade de negaocio.
E NECESSARIO UMA GRANDE ATENCAO DOS
ENVOLVIDOS PARA QUE AS NOTAS SEJAM
RECEBIDAS, CONFERIDAS, LANCADAS E ENVIADAS
COM A URGENCIA E INICIATIVA QUE O ASSUNTO
DEMANDA, OU SEJA, NAO PODEMOS TER NOTAS
PARADAS OU DEMORA PARA ENCAMINHAMENTO
DAS MESMAS PARA AUTORIZACAO SUPERIOR.
As notas serao pagas para que a empresa nao corra
risco de penalidades financeiras e protesto dos
fornecedores, mas o apontamento e a devolugao do
processo acontecerao de imediato a unidade de negdcio
e ao solicitante.
Qualquer questionamento ou duvida pode ser
encaminhado a Sra. Glaucia ou equipe do CSC
Relacionamento (Lucia Simdes)
Aladir de Paula Lima Junior
Gerente CSC

o

Inscrigoes para o vestibular

Estdo abertas as inscrigdes para o vestibular do dia
13 de dezembro. Para se inscrever basta acessar o
site www.faculdadeined.com.br e preencher a ficha
com os seus dados. O valor da inscricdo é
R$25,00.




